KNIHOVNI RAD
knihovny Prazské vysoké Skoly psychosocialnich studii, s.r.o

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Podle ust. § 4 odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozd¢;jsich piedpisii a k jeho
provedeni je vydan tento Knihovni fad (KR) Prazské vysoké skoly psychosocialnich studii
(PVSPS.

Zakladnim ukolem Knihovny PVSPS je zajisténi knihovnickych a informacnich sluzeb
potiebnych pro studium a védeckou a dal§i tviiréi ¢innost na PVSPS.

Cl.2
Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:

1. Vypuajéni sluZby

1.1. Knihovna ptjcuje uzivatelim knihovni jednotky (knihovni jednotka = kniha, CD, DVD,
VHS) z vlastniho knihovniho fondu. Cast jich plijéuje uZivatelim absencné, a &ast (napf.
bakalaiské ¢i diplomové prace, diagnostické testy, vybrané slovniky, knihy oznacené
pismenem P — prezenc¢ni vypijcka) zptistupiiuje jen pro prezencni studium.

2. Meziknihovni sluZby

2.1. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK
CR.

3. Informacni sluZby

3.1. Zéakladni poradenska sluzba — informace o moZznostech vyuzivani knihovny a jejich
zdroj.

3.2. Bibliograficko-informacni a reSerSni sluzba — vyhledani informaci ze vSech informacnich
zdroj knihovny, a to z vlastni knihovnické databaze ¢i z vetejné ptistupnych zdrojt.

4. Ostatni sluzby

4.1. Prodej skript a u¢ebnic (publikace PVSPS aj.)
4.2. Kopirovani, tisk — 2K¢ / 1 strana formatu listu A4
4.3. Pocitace s pristupem na internet



I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb
CL3
Registrace, prava a povinnosti uzivatele

1. Registrace uZivatele

1.1. Uzivatelem knihovny se student PVSPS stava po splnéni podminek k zapisu ke studiu.
Zaméstnanci se uzivateli knihovny stavaji automaticky. Pfi prvni navstéve provede knihovnik
jejich registraci do databaze. Osobni idaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s
Obecnym natizenim o ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679 na zaklad¢ Rozhodnuti rektora
PVSPS &. 5/2018 O zpracovani a ochrané osobnich udajt, viz el. odkaz
https://www.pvsps.cz/data/2018/06/12/13/rozhodnuti_rektora_o_ochrane_osobnich _udaju.pdf

2. Prdva a povinnosti uZivatele

2.1. Uzivatel je povinen fidit se platnym knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika.
2.2. Prostory a vybaveni knihovny smi uzivatel vyuzivat jen v souladu s jejich uréenim.
Uzivatel je povinen zachovat v prostorach knihovny klid a potadek. Je zakézano pouzivat
mobilni telefony.

2.3. P¥i hrubém nebo opakovaném nedodrzovani KR miize knihovna do¢asné nebo trvale
uzivatele zbavit prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

3. Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

3.1. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

3.2. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfeb¢ uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijjcovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim tceliim.

3.3. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon €. 121/2000 Sb. —
autorsky zakon).

ITI. Vypuj¢ni rad
Cl. 4

1. Vypujéni proces

1.1. Uzivatel souhlasi s tim, ze data ulozena v elektronickém knihovnim systému knihovniho
programu jsou prokazatelna. Knihovni systém umoziiuje zpétné dohledani jakékoliv zmény v
datech a vyptjckou knihovni jednotky.

1.2. Vyptijckou se student zavazuje k dodrzeni podminek stanovenych v knihovnim fadu.

1.3. Zaregistrovanim vyptjcky do knihovniho programu vznikne uZzivateli pravo po
dohodnutou dobu bezplatn€ uzivat knihovni jednotku. Knihovna je povinna ptedat uzivateli
knihovni jednotku ve stavu zpisobilém k fadnému uzivani. Uzivatel je opravnén uzivat véc
rfadné a v souladu s ucelem, ke kterému slouzi.



1.4. Pted prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit v§echny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypujéniho systému.

1.5. UZivatel mizZe pozadat knihovnika o vytisknuti evidence zapijcenych dokumentt.

2. Vypujcni lhiita

2.1. Vypujcni lhtta pro ptjcovani mimo knihovnu je 14 dni. Ta mtize byt prodlouzena jednou,
a to maximalné o dalSich 14 dni, pozada-li uzivatel pied jejim uplynutim a nema-li knihovni
jednotku v rezervaci jiny uzivatel.

2.2. Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vypajéni lhiitu, ptipadné zadat
vraceni ptjceného dokumentu pted uplynutim vypijcni lhity. Delsi vypajéni lhiitu povoluje
knihovnik v odiivodnénych piipadech.

3. Rezervace knihovni jednotky

3.1. Uzivatel ma pravo pozadat o rezervaci knihovni jednotky, ktera je prave ptij¢ena. O tom,
ze je rezervovana knihovni jednotka ptipravena k vyputjceni, je uzivatel informovan e-mailem,
ustné nebo telefonicky.

3.2. Zada-li uzivatel o rezervaci knihovni jednotky na uréité pozdé&jsi datum a knihovni
jednotka je v knihovné (tzn. neni vypljcena ani rezervovana), knihovnik mu zablokuje
knihovni jednotku nejdiive 3 dny pfed vyzadanym datem rezervace.

4. Vraceni knihovni jednotky

4.1. Uzivatel je povinen knihovni jednotku vratit, jakmile ji nepotiebuje, nejpozdéji vsak do
konce stanovené vyptijcni doby.

4.2. Knihovna mize pozadovat vraceni knihovni jednotky i pfed ukon¢enim stanovené
vypujcni doby, jestlize uzivatel véc neuziva fadné, nebo jestlize ji uziva v rozporu s tcelem,
kterému ma slouzit.

4.3. Pfipada-li datum vraceni knihovni jednotky na den, kdy je knihovna zaviena nebo na
svatek, datum vraceni se automaticky posunuje na den, kdy je knihovna oteviena.

4.4. Pti vraceni knihovni jednotky je knihovna povinna knihovni jednotku zkontrolovat, zda
neni poSkozena nebo znicena a je-li uplna. UZivatel na sebe piebira po dobu vypujcky
zodpoveédnost za stav knihovni jednotky a za jeji ptipadné poSkozeni ¢i ztratu. Pokud uzivatel
zjisti poskozeni knihovni jednotky pfi pfevzeti, mé povinnost upozornit na tuto skutecnost, a
zaméstnance knihovny pak zjisténou skutec¢nost zaznamena s datem zjisténi na knizni listek.
Uzivatel mé pravo si to ovéfit. Pokud tak neucini, nebude bran zietel na jeho pozdéjsi
stiznosti.

4.5. Uzivatel ma povinnost si na misté zkontrolovat spravné zaevidovani jim vracenych
knihovnich jednotek. Na pozd¢jsi reklamace nebude bran zietel. Kontrolu Ize provést
sledovanim procesu vraceni na monitoru v ptjjcovné.

4.6. Uzivatel si mize pfi vraceni knihovni jednotky vyzéadat potvrzeni o vraceni.

5. Prava a povinnosti uZivatelit pro pujcovani mimo knihovnu

5.1.Mimo knihovnu mlze mit uzivatel vypuajceno zpravidla nejvyse 6 dokumenti. Vyjimky
povoluje v odiivodnénych ptipadech knihovnik.

5.2. Uzivatel nesmi vypujceny dokument ptijcovat dal§im osobam. Ruci za né&j po celou dobu
vypujcky.

5.3. Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhiite, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni. Nevraceni dokumentti po uplynuti 3 tydnt ode dne prvniho prodleni bude
feSeno disciplinarni komisi dle disciplinarniho fadu skoly.

5.4. Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

1. Ztraty a nahrady

1.1. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a to ve lhiité
stanovené knihovnou a nahradit Skodu.

1.2. O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. Miize poZadovat ndhradu §kody uvedenim do
puvodniho stavu, obstaranim pivodniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptiivodniho stavu neni mozné
nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo nebo
finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

1.3. Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly (napf. manipulacni poplatek pfi obstardni nové knihovni jednotky).

1.4. Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek méa knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

2. Poplatky 7 prodleni
2.1. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhity.
2.2. Vyse poplatku z prodleni je 10 K¢/ 1 knihovni jednotka / 1 pracovni den. Maximaln¢
vSak do vyse 150 K¢.

V. Zavéreéna ustanoveni

1.1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo vedeni skoly.

1.2.Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

V Praze dne 1. ¢ervence 2020



